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ENQUETE COLLECTE 2024
(DONNEES 2023)

Montée en version du site Observatoire de déchets et de I'Economie Circulaire de Bourgogne-
Franche-Comté (ODEC-BFC)

Le site https://odec-bfc.fr/ sinscrit dans le projet régional « DATA BFC », une plateforme permettant de générer et doutiller les sites
des observatoires de Bourgogne-Franche-Comté tout en centralisant certaines données. Cette année, pour répondre aux besoins
identifiés lors de la premiere année de la plateforme, une migration du site de I'ODEC ainsi qu'une montée en version vers une V2 de
« DATA BFC » sont prévues.

Dans ce cadre, lors du lancement de la campagne de collecte des données, lacces a I'enquéte et le suivi des réponses se feront via
des liens qui ont été transmis par courriel a chaque collectivité ayant compétence déchet (les différentes procédures sont décrites
dans le guide (se référer a la partie « Accéder & l'enquéte », page 4). La situation est susceptible d'évoluer au cours de I'enquéte, a
mesure que la migration et la montée en version progressent, nous vous tiendrons informé de tout changement significatif.

.3.


https://odec-bfc.fr/
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ACCEDER A L'ENQUETE COLLECTE

Pour accéder a l'enquéte, référez-vous au mail de lancement de I'enquéte envoyé en avril 2024 de la part de l'adresse contact@odec-

Dans ce mail, vous retrouverez (selon les compétences de votre collectivite) :

e Unlien pour accéder au « Sommaire » de vos questionnaires

e Unlien pour le questionnaire 1- Données générales 2024 (données 2023)

e Unlien pour le questionnaire 2A - Collectes déchets ménagers hors décheteries - 2024 (données 2023)

e Unlien pour le questionnaire 2B - Collectes emballages, papiers graphiques hors verre 2024 (données 2023)

e Unlien pour le questionnaire 2C - Collectes spécifiques déchets des collectivités et des professionnels - 2024 (données 2023)
e Unlien pour le questionnaire 3 - Collecte en décheteries : Questionnaire général

e Unlien par décheterie de votre collectivité pour renseigner les flux pour chaque installation

Sommaire :
- https://enquetes-odec.data.arnia-bfc fr/odec-page-resultat-enquete/ ...
Questionnaire 1 : Données générales
- https://enquetes-odec data arnia-bfcfr ...
Questionnaires 2 : collectes hors déchéterie. Cette partie est sous-divisée en trois questionnaires, accessibles via les liens suivants :

- hitps://enquetes-odec data amia-bfcfr
- https://enquetes-odec.data.arnia-bfc.fr/ -
- hitps://enquetes-odec data amia-bfcfr

Questionnaire 3s : collectes en déchéterie. Vous trouverez dans ce questionnaire un lien concernant les données générales de vos 1 déchéteries :

- https:/fenguetes-odecdata arnia-bfcfry ...

Et un lien pour chaque déchéterie de votre collectivité :

- Déchéterie de Marcigny : https://enquetes-odec.data.aria-bfcfr, ...

Si une nouvelle déchéterie a été créée en 2023 sur votre territoire, merci de nous en informer & I'adresse contact@odec-bfc.fr.

Exemple de message de lancement de l'enquéte

Dans le message de lancement vous retrouverez également lien « sommaire », qui vous permettra de suivre I'avancement des réponses
sur les différents questionnaires et de contréler la validation des questionnaires (cf. image ci-dessous).

Siren Organisme Courriel Questionnaire 4 Enquéte Expire le Statut Ifle" veﬂrs
I'enquéte
CCde Gev.reyf ® Enquéte Terming le
Chambertin et de . L 2023 collecte 2024-01-11 )
200070894 Nuits-Saint- _ 1 - Données générales DMA (données 172514 - Lien
Georges 2022)
CC de Gevrey- & Enquéte L,
i . . Terminé le
200070894 Chambertin et de _ 2A - Collectes déchets ménagers hors 2023 collecte 2024-01-11 Lien
Nuits-Saint- déchéteries DMA (données 17:24:59 -
Georges 2022)
CC de Gevrey- (& Enquéte Terminé le
200070894 Chambertin et de _ 2C - Collectes spécifiques déchets des 2023 collecte 2024-01-11 Lien
Nuits-Saint- collectivités et des professionnels DMA (données 17:21:20 -
Georges 2022)
CC de Gevrey- & Enquéte
200070894 Chambertin et de _ 3 - Mes décheteries (SOMMAIRE : accés au 2023 collecte 2024-01-11 Derniére Lien
Nuits-Saint- questionnaire de chaque déchéterie) DMA (données 17:25:28 page
Georges 2022)

Exemple de l'outil de suivi dit « Sommaire »


mailto:contact@odec-bfc.fr
mailto:contact@odec-bfc.fr
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A noter :

e Sivous souhaitez contréler ou madifier vos réponses, vous pouvez librement cliquer sur le lien associé au questionnaire et
rejouer le questionnaire.

e Sivous arrétez la saisie au cours du questionnaire, vous pourrez librement reprendre a I'endroit ou vous vous étes arrété en
ouvrant a nouveau le questionnaire. Attention : c'est lors d'un changement de page que le questionnaire enregistre ce qui a
été saisi. Par conseéquent, veuillez a valider votre page avant darréter votre saisie pour éviter des pertes des données.

e Avant la validation du questionnaire, vous pouvez controler vos données via un menu de navigation en haut a droite du
questionnaire (description dans la partie « Modification avant validation »).

e Veuillez a ne pas ouvrir deux formulaires « Décheterie » en méme temps, ce qui pourrait entrainer une perte des données.
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FONCTIONNALITES DE LIMESURVEY

Durée de la session :
Une session de connexion LimeSurvey sur les questionnaires de 'ODEC a une durée de 20 heures.
Enregistrement des données :

Les données renseignées sont enregistrées a chaque fois que vous cliquez sur les boutons « Suivant » ou « Envoyer » en bas de page,
a droite :

Ce questionnaire nest actuellement pas activé. Vous N POUITEZ Pas SauUver VOS réponses. ‘

1 - Données générales 2024 (données 2023)

Cette enquéte est réalisée par 'ODEC Bourgogne-Franche-Comté (ODEC BFC), en partenariat avec Ia Région et I'ADEME, auprés des collectivités et syndicats de col-
lecte.

pléter les ions avant : [E17 juiliet 2024

Pour répondre & ionnaire, vous aurez, besoin des élé

- Tonnage et destination des déchets collectés hors déchéteries,
- Tonnage et destination des déchets collectés en déchéteries,

- Dessertes de collectes et de déchéteries.

Les données ré & ir pour les besoins nationau (ADEME via I'outil SINOE) et régionaux (Suivi du volet déchets du SRADDET).
En cas de difficultés, n'hésitez pas & a i
Pour i ion, le lien d'accés & ce questionnaire est personnel et que votre callectivité. Vous pouvez & tout moment revenir sur vos données ren-
igné a P il & créé, sur le site https:/iodec-bfc.fr, espace "Mes enquétes”
*
MERCT

trait *" afin de pouvoir valider le bloc de questions.

coordonné par financé par S e
piloté par
RAcIoN 5|:Ea|.|qu: || R
BOURCOCNE  ppnneniSe DE LA REGION
B NE
FRANCHE Liberid FRANCHE-COMTE
COMTE St o
\o =
Cette premi inté ux données géné collectivité ou syndicat de traitement.

Ainsi les questions, qui vont sulvre, concernent : vos informations administratives, vos compétences exercées dans le domaine des déchets, vos agréments, le type de fi-

nancement du SGPD appliqué .

Apres avoir complété et enregistré une page (et donc avoir cliqué sur « Suivant »), il est possible de faire une pause dans la saisie, de
fermer le questionnaire et de reprendre plus tard a I'endroit ou la saisie s'est arrétée.

Retour en arriére dans le questionnaire :

Attention l'utilisation de la fleche « retour » de votre moteur de recherche ne permet pas de revenir en arriere sur le questionnaire.
Toutefois, vous pouvez a tout moment revenir en arriére dans votre questionnaire en utilisant le bouton « Précédent » (en bas de page
a gauche) :

Données administratives de la collectivité

©Dans la mesure du possible, certains champs sont pré-remplis avec des données issues de la base de données BANATIC. Merdi de les vérifier.

Raison socialee (nom de la collectivité / syndicat) : <span dlass=" p i + ><span dass="em-error' title="' ><span title=Variable non définie’
N° SIRET / SIREN <span dlass=" p i + ><span dass="em-error' title="' ><span tile=Variable non définie

Type de Facteur : <span dlass=" p i + ><span dass="em-error' title="' ><span tile=Variable non définie

Date de création (Etablissement public en cours): <span dlass=" p i * ><span dass="em-error' title="' ><span tile=Variable non définie

Date de dissolution (le cas échéant) :

Adresse :

Code postal :

Commune: <span class=" p * ><span class=em-error' title="* > <span title=Variable non définie’

Téléphone :

E-mail (Contact):

Site web ©
e —
=D
e
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Les questions obligatoires :

. . . . . . * . i . . .
Certaines questions sont obligatoires, elles sont signalées par le symbole « — », il n'est pas possible de poursuivre le renseignement

du questionnaire sans répondre a ces questions. Si ces guestions ne vous concernent pas ou Si vous n‘avez que des réponses
partielles a renseigner, merci dindiquer dans chacune des cases vides un trait « - » afin de pouvoir valider le bloc de questions.

Les questions conditionnelles :

Afin de vous présenter uniguement les questions qui vous concernent, selon les réponses apportées au fur et a mesure des
questionnaires, des filtres s'appliqueront et seules les questions pertinentes pour votre collectivité safficheront. Ainsi, une partie des
questions de I'enquéte sont conditionnées a vos réponses précédentes :

Compétences exercées dans le domaine des déchets

*Compé ées dans le domaine des déchets : situation au 31 décembre 2023

© Si compétence transférée, cocher non

Collecte OMR L
Collecte sélective
Déchéterie

Traiterment

i pé Collecte sélective t Erée, préciser :

O Veuillez sélectionner une réponse ci-dessous

Le nom de lacteur auquel vous avez transféré la com-
pétence :

Depuis quand :

Si compétence OMR, depuis quand? :

Indiquez |a date

Dans l'exemple ci-dessus, si la réponse est « oui » (ici collecte OMR), la question sur la date de début d'exercice de la compétence
est posée, si la réponse est « non » (ici collecte sélective), ce sont les questions sur la délégation de la compétence qui sont posées.

Autre exemple : dans le cas ou vous auriez coché la case « autre » dans les flux collectés hors décheterie, un groupe de questions
similaire a celui pour les autres flux (OMR, recyclables, collectes spécifiques...) saffichera ensuite.

Par ailleurs, cette année au regard des besoins identifiés, vous aurez le choix entre renseigner les données sur les flux via LimeSurvey
(enquéte en ligne) ou via une fiche Excel standardisée (pour plus dinformations a ce sujet, référez-vous a la partie « Choix de la
procédure pour renseigner les flux collectés hors déchéterie : Excel ou LimeSurvey », page 11). Dans ce cadre, un choix réalisé au
début des questionnaires 2 (collecte hors déchéterie) ou en début du questionnaire 3 (collecte en déchéterie) impliquera une
maodification dans I'architecture du questionnaire.

7.
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Controle et modification des réponses avant validation :

Avant la finalisation et la validation du questionnaire, vous pouvez parcourir vos réponses et les modifier a l'aide d'un menu de navigation
situé en haut a droite du questionnaire. En cliquant sur l'onglet un index des questions s‘affiche, les questions incomplétes sont signalées
par un marqueur jaune a coté du nom de la page.

@odec

Vérification

Avant de valider votre questionnaire, merci de vérifier vos réponses.

Vous pouvez pour cela vous servir du menu de navigation en haut de page.

@odec

@odec

Menu de navigation du questionnaire

Validation du questionnaire :

Une fois le questionnaire terming, vous pouvez cliquer sur « Envayer » pour valider et terminer le questionnaire (en bas a droite). Une
fois le questionnaire validé, vous recevrez un mail de confirmation de complétion du questionnaire. Vous pouvez donc acceder aux
autres questionnaires depuis les liens envoyés dans le mail de lancement de I'enquéte ou depuis votre lien « Sommaire » (pour rappel,
ce lien vous permet également de vérifier et modifier vos réponses et de suivre votre avancement dans I'enquéte).

Fin de I'enquéte Données générales

Merci d'avoir rempli ce premier questionnaire. L'enquéte n'est pas finie pour autant. ..

Précédent
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Ordre de traitement des questionnaires :

e Tous les questionnaires sont accessibles indépendamment les uns des autres; il n'est pas nécessaire de renseigner ou de
compléter les formulaires dans lordre (de 14 3).
o Parexemple : Le questionnaire 2B peut étre renseigné avant le questionnaire 1 et apres le questionnaire 3.

Remplissage simultané de plusieurs questionnaires :

e |l est possible de renseigner plusieurs questionnaires différents avec le méme compte simultanément, sauf pour le
questionnaire 3 (un formulaire par décheterie).
o  Par exemple : Il est possible de remplir simultanément les questionnaires sur la collecte hors déchéterie (24, 2B,
2C) et le questionnaire sur la collecte en décheéterie (3)

Partage des liens du questionnaire au sein de la collectivité :

e |l estpossible de partager les liens des différents questionnaires au sein de votre collectivité pour que différentes personnes
puissent les renseigner selon les compétences et les thématiques traitées (attentiona ne pas renseigner le méme
questionnaire sur différentes pages/postes de travail en méme temps, au risque dentrainer des pertes
d'information).

Le pré-remplissage :

e  Pour 'ensemble des collectivités une partie des données administratives sont pré-remplies dans le questionnaire sur les
données générales.

e  Pour I'ensemble des collectivités des informations générales sur les décheteries sont pré-remplies.

e Pour les collectivités qui ont renseigné des données sur I'enquéte précédente, les réponses de I'enquéte 2023 vont alimenter
par pré-remplissage une partie des réponses de cette année.
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LES SPECIFICITES DES
QUESTIONNAIRES :

Point de vigilance du questionnaire 3 (collecte en déchéteries)

e Pour les questionnaires sur la collecte en déchéteries, des contraintes techniques nous obligent a procéder de maniere
spécifique. Il faut étre particulierement vigilant au risque de perdre certaines données renseignées :

o FEtape 0 : Si une nouvelle décheterie a été ouverte sur votre territoire, merci de contacter 'équipe de IODEC
(contact@odec-bfc.fr) en indiquant son nam et sa commune, afin de vous donner acces au formulaire spécifique
pour cette décheterie.

o FEtape 1: Lancer et renseigner le questionnaire «3 - Collecte en décheteries : Questionnaire général ». Ce
questionnaire porte sur des questions géenérales sur la collecte en décheteries.

o FEtape 2: A partir du mail de lancement de l'enquéte ou de votre « Sommaire » vous avez acces a une liste avec
un lien pour chacune de vos décheéteries. Cliquer sur une déchéterie (et donc sur le lien) vous permet d'accéder au
formulaire de cette décheterie et de renseigner les données associées. Attention, il ne faut jamais ouvrir les
liens de différentes décheteries en méme temps, au risque de perdre les données renseignées.

o Etape 3: Aprés avoir cliqué sur le lien dune déchéterie, un formulaire souvre spécifiquement pour la déchéterie
selectionnée. Il faut donc renseigner les données de la décheterie jusqua validation du formulaire. Une fois le
formulaire validé, vous pouvez fermer 'onglet actif et revenir au sommaire ou au mail de lancement pour lancer le
formulaire de la prochaine décheterie.

o FEtape 4: Répéter I'étape 2 pour l'ensemble des déchéteries une par une, de maniére successive, en veillant & ne
pas ouvrir deux liens en méme temps

<10 .


mailto:contact@odec-bfc.fr
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CHOIX DE LA PROCEDURE POUR
RENSEIGNER LES FLUX COLLECTES
HORS DECHETERIE : EXCEL Ou
LIMESURVEY

Cette année, pour répondre aux besoins de certaines collectivités (renseigner les flux sous forme de tableau, dupliquer les destinations
des flux en décheterie, avoir un pré-remplissage sur les destinations de flux.) et & un besoin de standardisation des procédures
d'import sous LimeSurvey, deux options s'offrent aux collectivités.

Les contributeurs auront le choix de renseigner les flux collectés hors décheteries et les flux collectés en décheteries soit selon la
méthode initiale avec LimeSurvey, soit avec une fiche Excel.

Lorsque vous sélectionnez I'option Excel, veillez a activer les macros a I'ouverture du fichier :

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Power Pivot "i‘ Dites-nous ce que vous voulez faire.

o L — = s ]
0 % ot <11 -|& A ==[2|%- S°Renvoyera la ligne automatiquement | |Standard - m @ @ €= =X @ 2Z Sath: i
B & = [==] [¥] Remplissage ~
Coller GISs-|H-|a-Al===|= I e © T - 96 m 5 3 Miseenfome Mettre sous forme Stylesde  Insérer Supprimer Format o o -
conditionnelle = detableau~ cellules~ - - -

rresse-papiers Police 5 Alignement 5 Nombre 5 Style Cellules Editio

|| AVERTISSEMENT DE SECURITE Les macros ont été désactivées. € Activer le contenu_))

Pour la collecte hors décheterie :

Le choix pour renseigner I'ensemble des flux hors déchéteries (questionnaires 2A, 2B, 2C) se fait lors du début du questionnaire 2A. Vous
devrez ensuite confirmer ce choix au début des questionnaires 2B et 2C, ce qui déterminera les questions qui safficheront pour chaque
questionnaire :

Limesurvey ou excel?

Les questions obligatoires sont indiquées par ce symbole *

Merci d'indiguer un trait "-" lorsque une ou des cases sont vides dans ce type de question afin de pouvoir valider correctement le bloc de
questions et passer a la page suivante.

*Cha pitre 1 : Collectes des Déchets Ménagers et Assimilés (DMA) hors déchéterie

Comment souhaitez-vous renseigner les données concernant les flux collectés ET et les destinations des différents flux DMA collectés hors déchéterie ?

@ Vveuillez noter que les seules les donnés concernant les flux collectés et les destinations peuvent &tre renseigner via Excel.
Les donnés concernant le fonctionnement et mode de gestion des déchets par votre collectivité sont a renseigner via Limesurvey.

@ veuillez sélectionner une réponse d-dessous

@ Limesurvey

Excel (fichier a télécharger)

Choix du mode de renseignement des flux collectés hors déchéterie
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Si l'option LimeSurvey est retenue :

Seules les questions sur LimeSurvey apparaitront et il n'y aura pas besoin d'exporter et de réimporter un fichier Excel pour les flux
collectés et leurs destinations. Vous devrez renseigner distinctement dans chaque partie les données associées aux différents flux (2A :
pour les OMR, verre, textiles.., 2B : pour les recyclables hors verre, 2C : pour les collectes dédiées aux professionnels et collectivités).

Les informations demandées a propos des différents flux prendront alors la forme suivante :
Format de réponses pour la collecte de flux hors décheterie via LimeSurvey

*[En régie] A combien d'installations de traitement sont envoyées les OMR ?

@ veuillez sélectionner une réponse ci-dessous

*précisez

Commune et dé- Tonnage associé -
Type d'installation Nom de I'installa-  partement de I'ins-  Tonnage associé - Apport volontaire
(UVE..)) tion de traitement tallation Porte a porte (t) (t)

Installation de traitement 1

Installation de traitement 2

[En Régie] Les OMR passent-elles par un quai de transfert ?

v @

QOui Non

Commune(s) du quai de transfert

A noter : Ce mode de saisie implique qu'un seul flux est saisi par page LimeSurvey, il est donc difficile de copier/coller des
informations lorsque les destinations des flux sont les mémes. Vous aurez donc a les renseigner a nouveau pour chaque
installation de traitement.
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Si l'option Excel est retenue :

Téléchargement du fichier :

Choix de la modalité Excel

Limesurvey ou excel?

Les questions obligatoires sont indiguées par ce symbole *

Merci d'indiquer un trait "-" lorsque une ou des cases sont vides dans ce type de question afin de pouvoir valider correctement le bloc de
questions et passer a la page suivante.

="Chapitre‘\ : Collectes des Déchets Ménagers et Assimilés (DMA) hors déchéterie

Comment souhaitez-vous renseigner les données concernant les flux collectés ET et les destinations des différents flux DMA collectés hors déchéterie ?

@ Veuillez noter que les seules les donnés concernant les flux collectés et les destinations peuvent &tre renseigner via Excel.
Les donnés concernant le fonctionnement et mode de gestion des déchets par votre collectivité sont a renseigner via Limesurvey.
@ Vveuillez sélectionner une réponse ci-dessous
Limesurvey

@ Excel (fichier a télécharger)

*Lien vers le fichier a télécharger|(a rajotuer)
@11 vous sera possible de déposer votre fichier complété a la fin des questionnaires sur les collectes hors déchéterie (i.e.; fin du questionnaire 2C)

Avant de déposer votre fichier. merci de compléter les questions concernant le mode de gestion des différents flux collectés hors déchéterie via Limesurvey

Vous pourrez alors librement télécharger un modele de fiche Excel (ENQ_COLL_HORS_DECHETERIE_2024.xIsm) pour vous assister dans
votre saisie. Le fichier reprend I'ensemble des informations demandées pour les services de collectes, le transit, les tonnages collectés
et la destination des flux. Toutes les questions sur les flux des formulaires 2A, 2B et 2C n‘apparaitront plus lors du renseignement sur
LimeSurvey (toutefois les questions qualitatives de ces formulaires restent visibles et a compléter).

Composition du fichier :

Une fois le fichier Excel ouvert, vous devrez choisir votre collectivité sur le segment de la page daccueil.

Veuillez sélectionner votre collectivité ci-dessous :

NOM ACTEUR v

l Communauté d'agglomération Beaune Céte et Sud

l Communauté d'agglomération de I'Auxerrois

l Communauté d'agglomération de Nevers

l Communauté d'agglomération de Vesoul

l Communauté d'agglomération du Grand Sénonais

l Communauté de communes Amognes Coeur du Nivernais

l Communauté de communes Auxonne-Pontailler Val de Saéne

[ Communauté de communes Avallon-Vézelay-Morvan

Onglet de sélection de la collectivité
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Une fois votre collectivité sélectionnée, un onglet « Saisie » devrait apparaitre avec les données de votre collectivité :

A B [ | D | E | F G H

1

2

3

4 Veuillez sélectionner votre collectivité ci-dessous :

5

6 NOM ACTEUR = T
; Communauté de communes Auxonne-Pontailler Val de Sadne S
9 Communauté de communes Avallon-Vézelay-Morvan

10 Communauté de communes Bazois Loire Morvan

1"

12 Communauté de communes Brionnais Sud Bourgogne

13 Communauté de communes Chablis Villages et Terroirs

14 Communauté de communes Coeur de Loire

15

16 <[ Communauté de communes de Gevrey-Chambertin et de Nuit&salnt-@ ‘
17 Communauté de communes de la Vanne et du Pays d'Othe

18 he
19

20

all

22

23

24

|-

26

27

28

&=

30

31

32

33

34

35

Segment | Nomenclature Déchets | Nomenclature Service | Aide | @

Sélection de la collectivité a renseigner

Rendez-vous a présent sur cet onglet « Saisie », vous retrouverez I'ensemble des services de collecte hors décheterie existant de votre
collectivité (équivalent aux flux 2A, 2B, 2C).

A

NOM ACTEUR

B C D

CODE SERVICE NOM SERVICE

CODE TYPE DECHET

LIBELLE TYPE DECHET

57538

57534 Communauté de communes de Gevrey-Chambertin et de Nuits-Saint-Georges.

112925 Collecte des Déchets dEmballages en Av

112829 Collecte Emballages lournaux Magazines en Pap

1121
11011

Emballages sans les papiers graphiques.
Emballages et papiers graphiques

57534 C de Gevrey-Cl 112929 Collecte des Déchets d'Activités de Soins en Av o511 Déchets infectieux de soins médicaux
i 57534 v ctde 112817 Collecte du Verre en Av 07.11 Emballages en verre

i 57534 de Geurey-Cl 112827 Collecte des Journaux Magazines en Av 0723 Fapiers graphiaues

L 57534 v etde 116035 Collecte des Cartons en Pap 07.24 Cartons

i 57534 C de Geurey-cl 112028 Collecte des Déchets Textiles en Av 076 Déchets textiles

z 57534 de communes etde 116034 Collecte des Omr Pap Ex Cc Gevrey Sud Dijonais. 111 Ordures ménagéres résiduelles

1 57538 ¢ de Gevrey-Cl 112914 Collecte des Omr en Pap Ex Cc Nuits Saint Georges. 11 Ordures ménagéres résiduelles

j

i

i

Filtre des données sur les services de votre collectivité

Pour plus dinformation sur les variables et sur les champs a renseigner dans l'onglet « Saisie » vous pouvez vous rendre sur l'onglet
« Aide » (un onglet « Nomenclature Déchets » et un onglet « Nomenclature Service » sont également disponibles pour vous assister
dans votre saisie).

Siun nouveau service de collecte a été créé lors de lannée enquétée, insérez une ligne et complétez les informations manquantes
(lorsque c'est possible), en cas de probléme, n'hésitez pas a contacter 'equipe de '0DEC-BFC (contact@odec-bfc.fr.

Fonctionnement des listes déroulantes :

Pour faciliter la saisie et éviter les erreurs, le fichier Excel est alimenté avec un ensemble dinstallations de traitement et de centres
de transit. Ces installations sont disponibles sous forme de listes déroulantes dans les variables « NOM DU SERVICE DE TRANSIT » et
« NOM DU SERVICE DESTINATAIRE ». Ces listes sont dépendantes des informations renseignées dans les variables « CODE DEPARTEMENT
DESTINATAIRE » et « LIBELLE TYPE SERVICE DESTINATAIRE ». Ainsi, la liste des installations de traitement/transit nindique que les
installations du type de traitement et du département retenu précédemment.

CODE DEPARTEMENT NOM DEPARTEMENT A
LIBELLE TYPE SERVICE DESTINATAIRE
s S _

25 Doubs Tri 05A

CODE TYPE SERVICE

DESTINATAIRE NOM DU SERVICE DESTINATAIRE

CODE SERVICE DESTINATAIRE

Cenire de T Besanpon (34337]

~
Centre detri de DAE de Chemaudin (119835)
113573

Martbelliard (105012)
- Preval [108242)

Exemple de liste déroulante pour les centres de tri du Doubs [25)

1.


mailto:contact@odec-bfc.fr

sl A= XN | I | R U044 T X 2

Quelques précisions a propos de l'outil :

e Silaliste déroulante n‘affiche que des cellules blanches, il faut remonter vers le haut de la liste déroulante pour trouver le
nom des installations.

e  Siplusieurs flux sont envoyés vers une méme destination, vous pouvez copier et coller cette installation, dans les lignes
correspondantes du service.

e Silinstallation de destination n'existe pas dans la liste déroulante, vous pouvez toujours librement taper le nom de l'installation
dans les cellules de « NOM DU SERVICE DESTINATAIRE ». L'ODEC recommande toutefois de ne taper le nom de linstallation
que dans le cas ou vous ne retrouveriez pas l'installation dans la liste déroulante, afin dassurer le bon fonctionnement des
relations de correspondance du fichier excel. Dans le cas échéant ou linstallation n'existe pas dans la liste, vous pourrez
préciser des informations sur linstallation (commune, exploitant..) dans la colonne « LIBELLE DETAIL DESTINATAIRE ».

Chargement du fichier sur LimeSurvey :

Une fois votre fichier Excel complété, veillez a bien l'enregistrer. Munissez-vous a présent de votre fichier Excel et rendez-vous a la fin
du questionnaire « 2C - Collectes spécifiques déchets des collectivités et des professionnels - 2024 (données 2023) ». Ce questionnaire
marque la fin des questionnaires sur la collecte hors déchéterie. Si vous avez choisi de renseigner les flux par Excel, vous retrouverez
donc en derniere question un lien pour déposer votre fichier Excel. Cliquez sur l'onglet « Charger un fichier » et déposez votre fichier.

Avant de valider

Vous avez terming la saisie des données sur les collectes hors déchéteries !

Vous pouvez importer votre fichier excel avec les données relatives aux flux collectés et destinations ici

@ Veuillez envoyer au plus un fichier

2 Charger un fichier

Avant de valider (envoyer) cette partie, merci de vous assurer que vous avez complété toutes les informations requises

Précédent

Chargement du fichier Excel complété sur LimeSurvey

Pour la collecte en décheterie :

Le choix pour renseigner I'ensemble des flux décheteries se fait lors du questionnaire « & - Collecte en décheteries : Questionnaire
géneéral » :

Limesurvey ou excel?

Les questions obligatoires sont indiquées par ce symbole *

Merci d'indiquer un trait "-" lorsque une ou des cases sont vides dans ce type de question afin de pouvoir valider correctement le bloc de questions et passer a la page suivante.

*

Par quel moyen avez-vous choisi de renseigner les données concernant les flux collectés et les destinations des différents déchets de la déchéteric 2

Veuillez sélectionner une réponse ci-dessous.

QO Limesurvey

O Excel (fichier a télécharger)

Précédent

Choix du mode de renseignement des flux collectés en décheterie

<15
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Pour rappel, et quelle que soit l'option retenue, si une nouvelle décheéterie a été créée lors de I'année enquétée, merci de contacter
l'équipe de 'ODEC-BFC (contact@odec-bfc.fr).

Si l'option LimeSurvey est retenue :

Seules les questions sur LimeSurvey apparaitront, il n'y aura pas besoin d'exporter et de réimporter un fichier Excel pour les flux
collectés en décheterie et leurs destinations. Vous devrez renseigner distinctement dans chaque partie les données associées aux

différents flux.
Les informations demandées a propos des différents flux prendront alors la forme suivante :

sk
Tonnage et destination des métaux ferreux de la déchéterie

Nom de l'installation Commune d'implanta- Quantité envoyée (en

Type de destination (tri,
tonnes)

recyclage) destinataire Code Postal tion

Pr— ) || J |

*
A combien d'installation(s) de traitement sont envoyés les métaux non ferreux ?

Veuillez sélectionner une réponse ci-dessous.

*
Tonnage et destination des métaux non ferreux de la déchéterie

Commune d'implanta- Quantité envoyée (en

Type de destination (tri, Nom de l'installation
tonnes)

recyclage) destinataire Code Postal tion

Métaux non ferreux (1) I ] ’ l I I I l ’ l

Métaux non ferreux (2) I ] ’ l I I I l ’ l

Format de réponses pour la collecte de flux déchéterie via LimeSurvey

A noter : Ce mode de saisie implique qu'un seul flux est saisi par tableau LimeSurvey pour une déchéterie a la fois et les flux
sont séparés entre déchets non dangereux, déchets dangereux et déchets inertes, il est donc difficile de copier/coller des
informations lorsque les destinations de différents flux sont les mémes, et il est plus difficile d'avoir une vision d'ensemble

des saisies.
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Si l'option Excel est retenue :

Téléchargement du fichier :

Limesurvey ou excel?

Les questions obligatoires sont indiquées par ce symbole *

Merei d'indiquer un trait "-" lorsque une ou des cases sont vides dans ce type de question afin de pouvoir valider correctement le bloc de questions et passer  la page suivante.

*

Par quel moyen avez-vous choisi de renseigner les données concernant les flux collectés et les destinations des différents déchets de la déchéterie ?

Veuillez sélectionner une réponse ci-dessous.

O Limesurvey

@ Excel (fichier a télécharger)

Préckden

Choix de la modalité Excel

Vous pourrez alors librement télécharger un modele de fiche Excel (ENQ_COLL_DECHETERIE_2024.xIsm) pour vous assister dans votre
saisie. Le fichier reprend 'ensemble des informations demandées pour le transit, les tonnages collectés et la destination des flux en
décheteries. Toutes les questions sur les flux du formulaire 3 n'apparaitront plus lors du renseignement sur LimeSurvey [toutefois, les
questions qualitatives de ce formulaire restent visibles et a compléter).

Composition du fichier :

Une fois le fichier Excel ouvert, vous devrez choisir votre collectivité sur le segment de la page daccueil.

Veuillez sélectionner votre collectivité ci-dessous :

NOM ACTEUR %=

Communauté d'agglomération Beaune Cote et Sud

Communauté d'agglomération de I'Auxerrois

Communauté d'agglomération de Nevers

Communauté d'agglomération du Grand Sénonais

Communauté de communes Amognes Coeur du Nivernais

Communaute de communes Auxonne-Pontailler Val de Sadne

[ Communauté d'agglomération de Vesoul
[ Communauté de communes Avallon-Vézelay-Morvan

Selection de la collectivite renseignée

17«
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Une fois votre collectivité sélectionnée, un onglet « Saisie » devrait apparaitre avec les données de votre collectivité :

A | B | C | D | E | F | G | H | |
1 -
2 .
3 -
4 .
5 Veuillez sélectionner votre collectivité ci-dessous :
5 .
7 NOM ACTEUR = T
8
9 | Communauté de communes des Portes du Haut-Doubs 2
0| Communauté de communes des Rives de Sadne
1 Communauté de communes des Terres d'Auxois
2
a3 mauté de communes du Canton Semur—en—BrionD
4| Communauté de communes du Gatinais en Bourgogne
5 .
6| Communauté de communes du Grand Autunois Morvan
7 | Communauté de communes du Grand Pontarlier
8 | Communauté de communes du Jovinien
g v
0 |
" |
2 |

Segment |(Saisie Nomenclature déchets Nomenclature_service Aide
g

Pré remplissage :

Rendez-vous a présent sur cet onglet « Saisie », vous retrouverez I'ensemble des décheteries existantes de votre collectivité. Pour
faciliter la saisie, un pré remplissage de tous les types de flux collectés et de toutes les destinations renseignées dans l'enquéte collecte
« obligatoire » précédente (données 2021) a été effectué. Vous devez donc saisir les quantités collectées et vérifier s'il est nécessaire
d'ajouter/supprimer des flux ou modifier les destinations. Merci, d'étre particulierement vigilant et de bien vérifier et modifier les
informations lorsque cela est nécessaire. Le pré remplissage est un outil pour simplifier la saisie et faire gagner du temps
aux collectivités, mais il ne doit pas conduire a une perte dans la qualité de I'information saisie.

CODE LIBELLE
ACTEUR ACTEUR SERVICE O ey TYRE

SINDE DECHET
336 Communmaté de communes du Carton Semur-en-Briornais 78744 Déchéteris Saint- i en-de-onzy 023 Emballages soul
356 Commumacté d communes du Carton Semur-en-Brionmais 78744 Déchéterie Sint-ien-de-jonzy [¥E] Toner dimprezsi
S e 9 6 TS 0 S T Ao A e e o7 I35 sl
i A e S e e e e P ) [ e
336 Commurnacté de cormmunes du Carton Serur-er-Brionnais 78744 Déchiterie Saintjuien-de-onizy k] Peits dchets ch
336 Communaté ds communes du Carton Semur-en-Briorais 78744 Déchéterie Saint-ien-de-jonzy o Salvants usés
356 Commumacté d communes du Carton Semur-en-Brionmais 76744 Déchiteria Seint-ien-de-jonzy K Encombrants mé
S B A A e A e e e TR B e e e e 03 FRELEENE
T 2 S e T T 0 o T Ve s ) RS T IR iE e
336 Commuriacté de cormmunes du Carton Serur-er-Brionnais 78744 Déchiterie Saintuien-de-onizy 08.412 Bitleries Usapées
336 Communacté ds communes du Carton Semur-en-Brionmais 78744 Déchéterie Ssint-ien-de-jonzy 07.24 Cartane
336 Commurmaté d communes du Carton Semur-en-Brionmais 78744 Déchaterie Saint-ien-de-jonzy D812 Tubes fluorsscer
S e 9 6 TS 0 S T Ao R e e T e iz Fllirsalnese)
i A e S e e e e P ) 07 FREREEEEE
336 Commurnacté de cormmunes du Carton Serur-er-Brionnais 78744 Déchiterie Saintjuien-de-onizy 083 Encambrants mé
336 Communaté ds communes du Carton Semur-en-Brionais 78744 Déchéterie Saint-ien-de-jonzy 075 Déchts de bai
336 Commurmaté d eommunes du Carton Semur-en-Brionmais 78744 Déchateria Sint-ien-de-jonzy 0z Fiiles sées
S B A A e A e e e TR B e e e e T3 e Ao
T 2 S e T T 0 o T Ve s ) RS T IR T EREEEETE
336 Commuriacté de cormmunes du Carton Serur-er-Brionnais 78744 Déchiterie Saintuien-de-onizy 063 Déchets metalioy
336 Commumacté de communes du Carton Semur-en-Briornis 78744 Déchéterie Sintuien-de-jonzy 2n Déchets de peirty
336 Commurmaté d communes du Carton Semur-en-Brionmais 78744 Déchaterie Saint-ien-dle-jonzy 0 Solvanis Lsés
S e 9 6 TS 0 S T Ao R e e T e 0531 v e e
i A e S e e e e P ) D5 Mobilier hors cfu
336 Commurnacté de cormmunes du Carton Sernur-er-Brionnais 78744 Déchterie Saintiulien-de-jonzy 52 Combustibles
336 Commuraté de communes du Carton Semur-en-Brionais 78744 Déchéterie Saint-uien-de-jonzy K] Peits dchets ch
336 Commumaté d eommunes du Carton Semur-en-Brionmais 78744 Déchateria Sint-ien-de-jonzy 631 Emballages méte
S B A A e A e e e TR B e e e e D8 411 il
T 2 S e T T 0 o T Ve s ) RS T IR 021 EREEEETE
336 Commuriacté de cormmunes du Carton Serur-er-Brionais 78744 Déchiterie Saintiulien-de-jonzy o2n Déchels de prods.
336 Commumacté de communes du Carton Semur-en-Brionmis 78744 Déchéterie Seintuien-de-jonzy a2 Equipements éle:
336 Commurmaté d communes du Carton Semur-en-Brionmais 78744 Déchaterie Saint-ien-dle-jonzy 0o Déchets acides
| o i e s € Ao e 78744 Déchiterie Saint-ulien-de-ionzy 0z Peits déchets ch

Filtre des données sur les décheteries de votre collectivité

Pour plus dinformation sur les variables et sur les champs a renseigner dans l'onglet « Saisie » vous pouvez vous rendre sur l'onglet
« Aide » (un onglet « Nomenclature Déchets » et un onglet « Nomenclature Service » sont également disponibles pour vous assister
dans votre saisie).
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Fonctionnement liste déroulante :

Pour faciliter la saisie et éviter les erreurs, le fichier Excel est alimenté avec un ensemble dinstallations de traitement. Ces installations
sont disponibles sous forme de listes déroulantes dans les variables « NOM DU SERVICE DESTINATAIRE », ces listes sont dépendantes
des informations renseignées dans les variables « CODE DEPARTEMENT DESTINATAIRE » et « CODE TYPE SERVICE DESTINATAIRE ». Ainsi,
la liste nindique que les installations du type de traitement et du département retenus :

CODE
DEPARTEMENT
DESTINATAIRE

CODE TYPE SERVICE
DESTINATAIRE NOM TYPE SERVICE DESTINATAIRE NOM DU SERVICE DESTINATAIRE

13 024 Incinération avec valorisation énergétique
28 7B Recyclage
42 [UF =] Recyclage

Exemple de liste déroulante pour incinérateur avec valorisation énergétique dans les Bouches-du-Rhéne (13]

Quelques précisions a propos de l'outil :

e Silaliste déroulante n'affiche que des cellules blanches, il faut remonter vers le haut de Ia liste déroulante pour trouver le

nom des installations.
e  Siplusieurs flux sont envoyés vers une méme destination, vous pouvez copier et coller cette installation, dans les lignes

correspondantes du service.

e Silinstallation de destination n'existe pas dans la liste déroulante, vous pouvez toujours librement taper le nom de l'installation
dans les cellules de « NOM DU SERVICE DESTINATAIRE ». L'ODEC recommande de ne taper le nom de linstallation que dans le
cas ou vous ne retrouveriez pas linstallation dans la liste déroulante (pour assurer le bon fonctionnement des relations de
correspondance). Dans le cas échéant, au besoin, vous pourrez préciser des informations sur linstallation (commune,
exploitant..) dans la colonne « LIBELLE DETAIL DESTINATAIRE ».

Chargement du fichier sur LimeSurvey :

Une fois votre fichier Excel complété, veillez a bien 'enregistrer. Munissez-vous a présent de votre fichier Excel et rendez-vous a la fin
du questionnaire « 3 - Collecte en décheteries : Questionnaire général ». Aprés avoir complété les données qualitatives pour chaque
décheterie et complété les informations du questionnaire genéral, Ia fin de ce questionnaire marque la fin des questions sur la collecte
en décheterie, i vous avez choisi de renseigner les flux par Excel vous retrouvez donc en derniere question un lien pour déposer votre
fichier Excel. Cliquez sur I'onglet « Charger un fichier » et déposeé votre fichier.

Import fichier excel déchéteries
Merci de nous transmettre le fichier excel ici

Veuillez envoyer au plus un fichier

24 Charger un fichier

Chargement du fichier Excel complété sur LimeSurvey

Desserte des flux collectés hors déchéterie :

Pour renseigner la desserte des communes par les services de collectes hors décheéterie (questionnaire 2A, 2B, 2C), rendez-vous dans
le questionnaire « 2A - Collectes déchets ménagers hors décheteries - 2024 (données 2023 » Vous trouverez au début du questionnaire
une question sur le changement du périmetre de desserte ou du taux de desserte sur votre territoire.
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Communes desservies par les collectes organisées par votre collectivité

Avez-vous eu des évolutions sur votre périmétre de collecte entre le 31 décembre 2022 et 31 décembre 2023 ?

® Oui O Non

Si OUI, merci d'indiquer le nombre de communes concernées pour chaque type de flux et mode de collecte

Indiquer le nombre de communes concernées

Porte-a-porte Apport volontaire

J

I l
| | | |
gos ot poplersgraphia | [ |
| |
I l

OMR

Verre

Emball

Biodéchets (déchets allimentaires et déchets verts)

| |
J

Autres collectes spécifiques

Si OUI, merci de télécharger le fichier excel, de renseigner les modifications par type de flux et de nous les transmettre ici
Etapel: télécharger le fichier excel

Etape 2: Importer ici le fichier excel complété avec les modifications

Veuillez envoyer au plus un fichier

2 Charger un fichier

Siles dessertes n'ont pas changé, vous n'avez rien a renseigner a ce sujet et pouvez alors continuer votre saisie.

En revanche, avec la création d'un nouveau service de collecte, une modification du périmetre de collecte, une modification du taux
de desserte ou si les dessertes ont changé, vous serez alors invite & télécharger un fichier Excel
(« DESSERTE_ACT_SERVICE_ENQ_COLL_04A_2024.XIsx ») pour renseigner ces changements.

Lors de l'ouverture du fichier, vous pourrez sélectionner votre collectivité en cliquant sur son nom dans l'onglet segment, cela vous
permettra de filtrer les données de l'onglet saisie sur votre collectivité :

Veuillez sélectionner votre collectivité ci-dessous :

@~ o e W

o =
1:’ Communauté d'agglomération Beaune CBte et Sud ~
12 Communauté d'agalomération de I'Auxerrois

13 Communauté d'agglomération de Nevers

1: Communauté d'agglomération de Vesoul

16 Communauté d'agglomération du Grand Sénonais

:; Communauté de communes Amognes Coeur du Nivernais

19 C d A Pe iller Val de Sadne

gs N = Jlon-Vézelay-M .

22
23
24
25
26
27

2 Saisie | Aide Nomenclature Déchets 3:) 4
Sélection de votre collectivité

Rendez-vous maintenant dans l'onglet saisie, vous y retrouverez lensemble des services de collecte de votre collectivité et lensemble
des communes desservies ainsi que le taux de population desservie par service et par commune.

e  Sivotre périmetre a évolug, vous pouvez librement ajouter ou supprimer des lignes pour ajuster les communes desservies.

e Sile taux de population desservie a évolué, vous pouvez le modifier par commune pour chaque service.

e Side nouveaux services ont été créés, vous pouvez dupliquer un autre service, et donc I'ensemble des communes desservies
de votre territoire puis modifier par la suite le type de déchets et éventuellement le taux de desserte.

e Siune desserte est effectivement modifiée, merci de lindiquer par un « 0 » dans la colonne « MODIFICATION DU TAUX DE
COLLECTE EN 2023 (0] ».

.20 -

O XA [ I | =L T E L)Y
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Pour vous assister dans votre saisie un onglet « Aide » est disponible (un onglet « Nomenclature déchets » est également disponible
au besoin)

Desserte des flux collectés en décheterie :

Pour renseigner la desserte des communes par les déchéterie (questionnaire 3), rendez-vous dans le questionnaire « 3 - Collecte en
décheteries : Questionnaire géneéral ». Vous trouverez lors du début du questionnaire une guestion sur le changement du périmétre
de desserte ou du taux de desserte sur votre territoire apres la question sur les données administratives.

Siles dessertes n'ont pas changé, vous n'avez rien a renseigner a ce sujet et pouvez alors continuer votre saisie.

Communes desservies par les déchéteries de votre collectivité

Avez-vous eu des évolutions sur le périmétre de dessertes de vos déchéteries entre le 31 décembre 2022 et 31 décembre 2023 ?

® Oui O Nen

Si OUI, merci de télécharger le fichier excel, de renseigner les modifications par type de flux et de nous les transmettre ici
Etapel: télécharger le fichier excel

Etape 2: Importer ici le fichier excel complété avec les modifications
Veuillez envoyer au plus un fichier

o Charger un fichier

Précédent

En revanche, avec la création d'une nouvelle décheterie, une modification du périmétre de collecte, une modification du taux de
desserte ou si les dessertes ont changé vous serez alors invitt @ télécharger un fichier Excel
(« DESSERTE_ACT_SERVICE_ENQ_COLL_04B_2024.xIsx ») pour renseigner ces changements.

Lors de I'ouverture du fichier vous pourrez sélectionner votre collectivité en cliguant sur son nom dans l'onglet segment, cela vous
permettra de filtrer les données de I'onglet Saisie sur votre collectivité :

@~ o e W o

Veuillez sélectionner votre collectivité ci-dessous :

5 Communauté d'agglomération Beaune Cate et Sud

12 Communauté d'agglomération de I'Auxerrois
13 Communauté d'agglomération de Nevers
1: Communauté d'agglomération de Vesoul
16 Communauté d'agglomération du Grand Sénonais

17
18
19 Ci de Al P iller Val de Sadne
20
2
22
23
24
25
26
27

3
Same Aide | Nomencature Déchets | @) ‘

Sélection de votre collectivité

Communauté de communes Amognes Coeur du Nivernais

ommunauté de communes Avallon-Vézelay-Morvan

Rendez-vous maintenant dans l'onglet Saisie, vous y retrouverez lensemble des décheteries de votre collectivité et lensemble des
communes desservies, ainsi que le taux de population desservie par service et par commune.

e  Sivotre périmetre a évolué, vous pouvez librement ajouter ou supprimer des lignes pour ajuster les communes desservies.

e Sile taux de population desservie a évolué, vous pouvez le modifier par commune pour chague service.

e Siune nouvelle décheterie a été créée, vous pouvez dupliquer une autre décheterie similaire, et donc l'ensemble des
communes desservies, puis modifier par la suite le type de déchets et éventuellement le taux de desserte. Vous pouvez
également ajouter les communes desservies et taux de desserte librement.
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e Siune desserte est effectivement modifiée, merci de lindiquée par un « 0 » dans la colonne « MODIFICATION DU TAUX DE
COLLECTE EN 2023 (0] ».

Pour vous assister dans votre saisie un onglet « Aide » est disponible.
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Véritable outil au service des transitions et d'une gestion durable des
ressources, I'Observatoire des déchets et de ['économie circulaire de
Bourgogne-Franche-Comté est un dispositif d'animation, de production et de
diffusion de connaissances au service des acteurs et des territoires engages
dans I'économie circulaire.

Dans l'objectif de contribuer a une meilleure compréhension des enjeux et
d'éclairer les politiques publiques régionales comme locales, 'ODEC poursuit
trois missions : ameéliorer et diffuser la connaissance sur les déchets et
I'économie circulaire, aider a I'élaboration et a ['évaluation des politiques

régionales et territoriales, et animer un lieu d'échanges et de coopération sur
les enjeux liés a éconamie circulaire.

Coordonngé par Alterre Bourgogne-Franche-Comté, 'ODEC est financé par la
Région Bourgogne-Franche-Comté et I'ADEME, pilotes du dispositif, en
partenariat avec la DREAL Bourgogne-Franche-Comte.

odec-bfc.fr

Contact : contact@odec-bfc.fr

coordonne par

piloté par
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